TIETOSUOJASELOSTE

Tyonohjaus&Coaching Katja Kiiski, Y-tunnus 2157482-0
Nahkurinkatu 33, 80100 Joensuu

Yhteyshenkil6: Katja Kiiski, katja at katja.kiiski.com
Rekisterin nimi: Asiakasrekisteri

Tietojen kasittelyn tarkoitus: Rekisterissa olevia tietoja kdytetdaan asiakassuhteen perusteella ja
rekisterodityjen suostumuksella asiakassuhteen (ohjattavat, koulutettavat ja tilaajat) yllapitoon ja
uudistamiseen. Tilaajien ja koulutettavien tietoja voidaan kdyttaa suoramarkkinointiin ja esimerkiksi
palautteen pyytamisen.

Tietosisalto: Rekisteri sisaltaa tilaajan tai tilaajaorganisaation yhteystiedot (organisaation edustajan
ja yhteyshenkilon nimi, puhelin, osoite/paikkakunta ja sahkopostiosoite), laskutukseen liittyvat
tiedot sekd sopimussuhteeseen liittyvat tiedot (aikataulu ja palvelun toteuttamisen fyysinen paikka).
Rekisteri saattaa sisaltaa kirjallisia muistiinpanoja ohjausprosessiin liittyvasta tyoskentelysta, mutta
ne eivat ole identifioitavissa asiakkaisiin.

Saannonmukaiset tietoldhteet: Rekisterin sisdlté muodostuu tilaajaorganisaatioiden itse
luovuttamista tai tilaajaorganisaatioiden verkkosivuilla olevista julkisista tiedoista (esim. osoite ja
verkkolaskutusosoite), koulutuksiin osallistuvien suostumuksella keratyista tiedoista seka yrittdjan
henkil6kohtaisista ja satunnaisista, tunnistamattomista muistiinpanoista.

Tietojen sdannonmukaiset luovutukset: Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle: Rekisterin tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin tiedot pidetdaan paasaantoisesti Suomessa.

Rekisterin suojauksen periaatteet: Yritys suojaa tietojarjestelmissd olevat tiedot ja yrittdjan
muistiinpanot asianmukaisin, laitteiden ja tietoturvaohjelmien mahdollistamien toimenpitein.

Tarkastusoikeus: Rekisteroidylla on oikeus tietdaa, mita tietoja hanesta on keratty. Rekisterdity voi
halutessaan tarkastaa ne lahettamalla tarkastuspyynnon rekisterissa olevasta sahkdpostiosoitteesta
osoitteeseen katja at katjakiiski.com.

Oikeus tietojen oikaisemiseen ja poistamiseen: Rekisteroidylld on oikeus vaatia korjaamaan
virheellinen henkil6tieto seka tarvittaessa pyytda poistamaan tietonsa rekisterista. Korjaaminen ja
poistaminen tapahtuvat Idhettamalld rekisterissd olevasta sdahkOpostiosoitteesta pyynto
osoitteeseen katja at katjakiiski.com.

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet: Rekisterissa olevia tietoja ei kdytetda muihin
kuin em. tarkoituksiin.



